Skriva formler, markera, ange kolumnbredd och infoga kantlinje

1. Skapa en ny tom arbetsbok.
2. Skriv in text, siffror och formler enligt bilden.

3. Anpassa bredden pa kolumnerna sa de passar till innehallet. Prova
foljande satt att férandra kolumnbredden:

> Hogerklicka pa kolumnbokstaven och vélj [Kolumnbredd].
Skriv in lamplig bredd till exempel 5.

» Placera muspekaren mellan kolumnbokstaverna och ~dra”
eller ”dubbelklicka”. Ett dubbelklick anpassar kolumnens
bredd efter innehallet i den bredaste cellen.

\A B C D E 4
1 Addition  Subtraktion Division Multiplikation
2 70 70 70 70
3 10 10 10 10
4 |Svar =B2+B3 =C2-C3 =D2/D3 =E2*E3
L:

4. Markera cellerna i den 6versta raden genom att dra med muspekaren.
Obs! Forsta cellen i markeringen blir inte mdrktonad.

1 A B C D E

** Addition Subtraktion Division Multiplikatiﬂnl
2 70 70 70 70
3 10 10 10 10
4 Svar 80 60 7 700
C

5. Klicka pa knappen [Fet] eller Ctrl + F.

6. Markera pa samma satt rad 4, och gor text och siffror fetstilt.



7. Markera de celler som ska ha understrykning, e [
B3 — E3. Klicka sedan pa knappen [Kantlinjer]
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8. Markera D3 (klicka i den) och skriv inennollaoch | . £ [ edre kantiinje
tryck Enter. Du far ett felmeddelande #Division/0!. A s I
Det gar inte att dela med noll. Klicka pa knappen : addition Sy 2] Hogerkentinie Fatlon
[Angra] e”er Ctrl + Z 2 70 =4 Ingen kantlinje 70
3 10 H  Alla kantlinjer 10'
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9. Skriv in fem med bokstéaver i cellen D3 och tryck . o Tiocke vt kantinger
Enter. Du far ett felmeddelande #Vardefel!. . \{/ Nedre dubbel kantiinje
Anvand endast siffror for utrdkningar. Angra 7 = Deknearebentine
- - o Owvre och nedre kantlinje
Inmatnlngen' E == Ovre och tjock nedre kantlinje
9 i Ovre och dubbel nedre kantlinje
A H 10 Rita kantlinjer
10.Spara med lampligt namn. " N
12 D' Rita kantlinjerutnat
13 Radera kantlinje
14 '-__' Linjefarg b
15 Linjeformat 3
16 FH  Fler kantlinjer...

Forklaring

Né&r man gor en kalkyl &r det bast att forst skriva in text, tal och formler.
Sedan kan man formatera pa olika satt. Tank pa att forst markera celler som
ska formateras. Du kan halla ner Ctrl medan du markerar med muspekaren,
da kan du markera celler som inte ligger intill varandra, sa kallad splittrad
markering”.



