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1. Skapa ett konto i Google. Logga in om du redan 

har ett konto. 

2. Klicka på [Appar] [Drive]. 

 

 

 

3. Klicka på [Skapa]  

[Google Presentationer]. 

 

 

 

4. Klicka här och skriv in Microsoft, som namn på bildspelet. 

 

 

5. Klicka på [Layout] och välj [Rubrik och text]. 

 

  

http://www.google.se/


Google Drive  Bo Ekdahl 

 
 

6. Skriv in texten i textrutorna 

Centrera rubriken och använd punktlista 

 

 

 

 

7. Animera rubriken 

 

 

 

  

Punktlista 

Högerklicka i textrutan, välj [Animera] Välj [Tona in] Välj [Medel] 

Centrera 
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8. Animera punktlistan. Välj [Flyg in från vänster] [Per stycke] [Medel] 

                                        

 

9. Klicka på [Starta presentationen]. 

Tryck Enter eller klicka med muspekaren för att starta animeringarna. 

Tryck tangenten [Esc] för att avsluta bildspelet. 

 

 

 

 

10. Klicka på [Bild] [Ny bild]  [Layout] [Rubrik och två kolumner] 

   

  

Högerklicka i textrutan, välj [Animera] 

Klicka här för att starta bildspelet 
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11. Skriv in rubrik, text och infoga en bild på Bill Gates. 

 

 

 

12. Animera rubrik, punktlista och bildobjektet. 

 Högerklicka på objektet du vill animera 

 Välj [animera] 

 Välj den animering du vill använda 

 Klicka på [Starta presentationen]  

 

13. Lägg till en ny presentationsbild och infoga rubrik, punktlista och bildobjekt. 

 Leta upp svaren och skriv in dem i punktlistan 

 Animera objekten och [Starta presentationen] 

 Avsluta med tangenten [Esc] 

 

 

Rubrik 

Punktlista 

Infoga bild 


