
Google Drive  Bo Ekdahl 

 
 

Skapa Google-Kalkylark 
 

http://www.google.se 
 

1. Skapa ett konto i Google. Logga in om du redan 

har ett konto. 

2. Klicka på [Appar] [Drive]. 

 

3. Klicka på [Skapa]  

[Google Kalkylark]. 

 

 

 

4. Klicka här och skriv in Kalkyl-1, som namn på kalkylarket. 

 

 

 

 

 

5. Skriv in text, tal och formler i kalkylbladets celler. 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://www.google.se/


Google Drive  Bo Ekdahl 

 
 

6. Markera celler och välj sedan kantlinjer här. 

 

7. Klicka i cellerna och skriv in nya tal. Se att uträkningarna förändras 

automatiskt. 

 

8. Markera celler och ge dem fyllningsfärg. 

 

9. Dra i kanten och ändra kolumnbredd. 

 

 

10. Kalkylen sparas direkt när du skriver den och  

Kalkyl-1 finns i [Drive] [Min enhet]. 

Kontrollera att den finns där. 

 


