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. Skapa ett nytt tomt dokument.
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3. Skriv eller anvand pilarna for att ange
6 kolumner och 10 rader.
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@ Excel-kalkylblad
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4. Klicka pa [OK]. infoga Tabel Y-t
Antal kolumner: 5 =
Antal rader: 10 =
Autopassa
(@ Fast kolumnbredd: Auto <
(71 Autopassa efter innehallet
5. Skrivin texten i cellerna (rutorna_). Anvénd tabb- ) Autopassa efter fonstret
tangenten, piltangenterna eller klicka med
muspekaren for att flytta markoren mellan cellerna. tten for nya tabeller
6. Prova att &ndra kolumnbredd och radhéjd genom att QK ] [ Avbryt
dra i linjerna med muspekaren. Det gér ockséd bra |
att justera direkt pa linjalen.
Medelavstdnd FOmloppstid | Rotationstid | Massa i Diameter
till solen. kring soleni | kring sin forhallande | vid ekvatorn
Miljoner km | jordar egen axel till jordens | 1000-tal km
Merkurius 58 0,24 ar 58,5 dygn 0,054 4,8
Venus 108 0,62 ar 243 dygn 0,82 12,2
Jorden 150 1,00 ar 24 tim 1,0 12,8
Mars 228 1,88 ar 24,6 tim 0,11 6,8
Jupiter 778 11,9 ar 9,8 tim 320 1427
Saturnus 1430 29,5 ar 10,2 tim 95 120,2
Uranus 2870 84,0 ar 10,8 tim 15 49,0
Neptunus 4500 165 ar 15,8 tim 17 50,2
Pluto 5900 248 ar 153 tim 0,1 6
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7. Klicka pa flikarna <Design> och <Layout> och prova att anpassa tabellen pa olika satt
genom att anvanda verktygen. Prova t.ex. att gora kantlinjer, farglagga celler och justera
texten. Tank pa att markera de celler du ska formatera.
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| Medelavstdnd | Omloppstid | Rotationstid | Massa i | Diameter vid

till solen. kring soleni | kring sin forhallande | ekvatorn
Miljoner km | jordar egen axel till jordens 1000-tal km
Merkurius 58 0,24 ar 58,5 dygn 0,054 4,8
Venus 108 0,62 ar 243 dygn 0,82 12,2
Jorden 150 1,00 ar 24 tim 1,0 12,8
Mars 228 1,88 ar 24,6 tim 0,11 6,8
Jupiter 778 11,9 ar 9,8 tim 320 142,7
Saturnus 1430 29,5 ar 10,2 tim 95 120,2
Uranus 2870 84,0 ar 10,8 tim 15 49,0
Neptunus 4500 165 ar 15,8 tim 17 50,2
Pluto 5900 248 ar 153 tim 0,1 6

8. Spara med namnet Tabell.

Forklaring
Tabell ar ett utomordentligt verktyg nar man ska arbeta med listor och blanketter. Det ar
mycket smidigt och latt att arbeta med.



